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Attivazione ditta per invio massivo

Vuoi inviare le email da Job, ma non ricordi come fare? Puoi utilizzare la funzione d’invio massivo email!

Sommario

Configurazione documentale
Inserimento indirizzo email in anagrafica ditta

Inserimento indirizzo email per invio al dipendente

Invio massivo email

Personalizzazione model

lo email

Configurazione documentale

Per la configurazione segui il percorso: “Documentale e servizi diversi > Gestione Documentale > Configurazione >
Configurazione documentale”:

Studio (1)

GG - GESTIONE CONTABILE B Anno DF

Preferiti “
Gestione Studio
Servizi Contabili
Beni ammortizzabili e in leasing
Societa’ e Bilanci
Fiscale
Gestioni e servizi di base
Sportello e collaborazione Studio-Azienda
Documentale e servizi diversi
Gestione Documentale
Processo Tributario Telematico
Gestione Pratiche
Privacy GDPR
Gestione Privacy
Integrazione GESCOM
» Job
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Gestione Documentale
[ Esplora Documenti

[ Gestione Fascicoli

] Consultazione Dossier Fiscale

[ Archiviazione integrata posta elettronica

Distribuzione Documenti

Archiviazione massiva con codice a barre
Conservazione digitale in house
Calcolo imposta di bollo

Configurazione

™ Configurazione generale

W] Configurazione documentale

™ Configurazione conservazione digitale

[ Caselle di posta elettronica

Gestione Tabelle
Utilita

Versioni precedenti

Posizionati su “Impostazioni per Ditta” (punto 1), seleziona tutte le ditte clienti (punto 2), clicca su “invio massivo
e-mail” (punto 3) e abilita:

B configurazione documentale (Demo)

Studio: 1 -

Impostazi

ipologia ducumentu{lmpustazmm per Ditta |f

(%)

0, e

[ Dettaglio (invio)

L™ Yeoiics +1-

le
8: Disabilit:\

Abilita

Invio massivo e-mail ~ J Pubblicazione web + | Conservazione digitale ~ Variazione multipla ~ Des ~

Invio massivo

e-mail

28

& [ (3

Pubblicazione web

€ - By - Righe2410 -
Conservazione
digitale
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Salva (End) || Abbandona (F1)

Per assistenza, apri un caso AOL. Per informazioni, contattaci subito!
ALTSYS e Telefono: 070 273992 e E-mail: info@altsys.it

Materiale riservato ai clienti ALTSYS.

E vietata la riproduzione e la distribuzione.


mailto:info@altsys.it
https://www.altsys.it/

(_)ALTSYS

LA TUA SQUADRA SOFTWARE

MANUALE SOFTWARE
ARCHIVIAZIONE - SISTEMI SPA

Seleziona una o piu tipologie di documento che intendi inviare via e-mail:

ologie Documento (Demo) = o
[y Dettaglio (F9) B | X - B - Righe:506
u dT‘F""“g‘a + - Descrizione tipologia Descrizione breve |~ g Doz - EEgrs
locumento archiviazione categoria conservazione
[l 10 Req. Vendite Req. Vend 28 Reqistri VA Libri Contabil A
rC 11 Reg. Acquisti Reg. Acq 28 Registri IVA Libri Contabili A
r 12 Reg. Corrispettivi Reg. Corrisp 28 Registri VA Libri Contabil A
r 13 Reg. Riepilogativo Ditta Reg.Riep.Ditta 28 Registri VA Libri Contabil A
r 14 Reg. IVA Riepilogativo Attivita Reg.Riep.Att. 28 Registri IVA Libri Contabil A
r 16 Reg. ENTRATE Beni Usati Reg. Beni Usati 31 Registri IVA Particolari | Libri Contabili A
r 17 Reg. USCITE Beni Usati Reg.USCITE B.Usati 31 Registri IVA Particolari | Libri Contabili A
r 18 Reg. ENTRATE/USCITE Beni Usati Reg.ENTR/USC.B.usat 21 Registri IVA Particolari | Libri Contabili A
r 20 Reg. Riassuntivo IVA di Gruppo. Reg.IVA di Gruppo 21 Registri IVA Particolari | Libri Contabili A
r 21 Registro Editoria Reg. Editoria 31 Registri IVA Particolari | Libri Contabili A
r 22 Registro IVA Minori L.398/91 Reg.IVA Min. 398/91 31 Registri IVA Particolari | Libri Contabili A
r 23 Registro Cronologico Delega Fattura elettronica Reg.Crono Delega FE 54 Modelli Fiscali Periodici | Dichiarazioni e Versz| A
rC 24 Registro Compensi Riscossi Reg. Comp.Riscossi 26 Libri Contabili Imprese  Libri Contabili A
r 26 Delega servizi fatturazione elettronica Delega servizi FE 674 Comunicazioni a Clienti Circolari a Clienti A
r 60 F24 F24 55 Moduli Versamento Dichiarazioni e Versz A
r 61 F24 Enti Pubblici F24-EP 55 Moduli Versamento Dichiarazioni e Versz A
r 62 F24 Accise F24 Accise 55 Moduli Versamento Dichiarazioni e Versz A
r 63 F24 Elementi Identificativi F24 Elem.Ident. 55 Moduli Versamento Dichiarazioni e Versz A
r 64 F24 Semplificato F24 Semplificato 55 Maduli Versamento Dichiarazioni e Versz A
r 65 F23 F22 55 Moduli Versamento Dichiarazioni e Versz A
r 68 Prospetto rate comunicazioni irregolarita Rate com.irreg 61 Comunicazioni di irregol Dichiarazioni e Versz A
r 69 Prospetto liquidazione eventi dipendenti Prosp.Lig.EventiDip. 108 Elaborati dipendenti M
r 70 Documenti di pratica Documenti di pratica 70 Documenti di pratica o
r 71 Documenti del fascicolo Documenti fascicolo 71 Documenti del fascicolc Documenti del fasci( ©
r 76 Analisi incassi e pagamenti Analisi inc./pag 72 Analisi contabili e gesti o
r 77 Altre analisi varie Altre analisi varie 72/ Analisi contabili e gesti 3
00 OK (Invic) || Abbandena (F1)
GDCONF02 ALESSANDRO GG/01/01 - 2

Inserimento indirizzo email in anagrafica ditta

Nel caso intenda inviare I'email ad una nuova ditta, & probabile che non sia presente I'indirizzo del destinatario,

all'interno della configurazione ditta.

Segui il percorso: “Gestioni e servizi di base > Anagrafica generale > Gestione Anagrafica”:

Studio (1)

GG - GESTIONE CONTABILE = Annc DF 2025
» Ppreferiti Anagrafica generale
» Gestione Studio ] Impostazione studio
¥ Servizi Contabi | Gestione Anagra
¥ Beni ammortizzabili e in leasing —_ N
» N . _ _ Rubrica
Societa’ e Biland o
» Fiscale Intermediari Abilitati Alla Trasmissione

Gestioni e servizi di base.

Modelli versamento F24 e F23

Telematici e altre funzioni unificate

Anaarafica aenerale

Tabelle amministrative e fiscali >
» Sportello e collaborazione Studio-Azienda

Documentale e servizi diversi

? Job

] Gestione Gruppi Societari
Liste e Interrogazioni

] Gestione Libri
Tabelle
Utilita

Accedi alle impostazioni della ditta e posizionati sul ramo “Invio e pubblicazione documenti” (punto 1),

successivamente clicca su “Nuovo destinatario” (punto 2):

Gestione Cliente (Demo) (m]

Cliente:

B Cliente

[= Rubrica

Dati anagrafici

[ Dati antiriciclaggio

Dati identificativi

Dati adeguata verifica
Titolari effettivi

99999 - ALFA S.P.A.

Descrizione -

Tipo Amministrazione
Dati costituzione T
Attivita
[ Organi sociali
Consiglio di amministrazic
Collegio sindacale
Controllo contabile
Soci
Segretario assemblea
3 Riepilogo dati carica
Possessori altri titoli
Patti parasociali
ati CCIAA e Uffici tributari

-EI Invio e pubblicazione dﬂ:u

=5 Applicazioni

[= Dati liberi

[= Limitazioni clienti
[= Annotazioni

P

Storicizza
Documenti archiviati
Dafi tecnici
Altre funzioni ¥

00

Societa di capitali

BB X - 0¥ - Righe:0
Profilazione
Recapito +|~ Qualifica |~ Indirizzi Tipologie (24
documento
OK (Invio) || Scelta cliente (F1) || Esci(Ese) || Stampa (F5) || Elimina (F8)

Per assistenza, apri un caso AOL. Per informazioni, contattaci subito!
ALTSYS e Telefono: 070 273992 e E-mail: info@altsys.it

Materiale riservato ai clienti ALTSYS.
E vietata la riproduzione e la distribuzione.


mailto:info@altsys.it
https://www.altsys.it/
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Se l'indirizzo email & gia presente, salta alla schermata successiva.
Se non é presente alcun indirizzo, clicca su “Nuovo”, specifica che si tratta di una email, digita I'indirizzo nel
campo a lato e salva:

E Rubrica (Dema) =
ALFA S.P.A. (99999)

E Recapito (Dema)

Pescrizione hd n n
x Caricamento nuovo recapito

Sede Legale VIA TORINO 15 - TORINO (T0O)
AlFA o n oA fonnnnt
E-Mail v alfaBalfa.it
P‘E‘C‘E inyio SOI
PE.C. pX notifica atti
Pubblico registra ~

Prevalente
[l utiizza come mittente per mail generate da prodotto

Qualifica
Qualificare il recapito: ad esempio 'Abitazione privata’

Annotazioni

Autenticazione

00

Mome Account

Password Mostra password
Compliare f carmpr 'Nome Account’ e 'Password’ sel st intende utilizzare i
oresente Ingirfzzo come mittente e se il server of posta elettronica
utilizzato richisds l'autenticazions

(7Y o] | Abbandona F1) || Salva (End) |

E importante, per associare I'email, selezionare I'indirizzo riportato (punto 1), infine clicca su OK (punto 2):

E Rubrica (Dema)
ALFA S.P.A. (99999)

o= Nuovo (F4) ~ [ Dettaglio (F9) S
v Descrizione [ [
T

Tipo |v P |~ | SDI |~

Qualifica

B B [

[ Recapito v =

A~ By~

1di1 <

alfa@alfa.it

irizzi amministrativi
TORINO 15 - TORINO (TQ) ITA S.Legale E-mail

00

3

OK (Invio) [ Abbandona (F1)

Per assistenza, apri un caso AOL. Per informazioni, contattaci subito!
ALTSYS e Telefono: 070 273992 e E-mail: info@altsys.it

Materiale riservato ai clienti ALTSYS.
E vietata la riproduzione e la distribuzione.
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Puoi utilizzare questa stessa procedura per inserire anche gli indirizzi email di altri soggetti esterni alla ditta (es.
Commercialista), affinché tu possa inviare direttamente a loro, alcune tipologie di documento.

Segui le stesse indicazioni viste in precedenza, indica I’email dello Studio e, per comodita, specifica la qualifica

(punto 1):

B Gestione Cliente (Demo)

B Cliente Cliente: 99999 - ALFA S.P.A.
{ = Rubrica
: Dati anagrafici
1+l Dati antiriciclaggio » sivo e-mail

Dati identificativi

- Dati adeguata verifica
Titolari effettivi

- Indirizzi

Tipo Amministrazione
Dati costituzione

[ Dettaglio

Nuovo destinatario (F4)

x Elimina destinatario

Societa di capitali

BEE -0y- Rghet

T

Attivita »
3 Organi sociali

Consiglio di amministrazic
- Collegio sindacale
- Controllo contabile
-.[f§ Soci

Segretario assemblea
23 Riepilogo dati carica
Possessori altri titoli
[@ Patti parasociali
Dati CCIAA e Uffici tributari

B rubrica (Demo)
ALFA S.P.A. (99999)

o Nuovo (F4) = IR Dettaglio (F9)
crizione

T
-

Indirizzi amministrativi

b T [VIA TORINO 15 - TORINO (TO) [TA[S.L:

Profilazione
= = |- = i
Descrizione Recapito Qualifica Indirizzi Tipologie (24
documento
S.Legale WVIA TORINO 15 - TORINO || alfagalfa.it Elenco Elenco

-3 Applicazioni
[=] Dati liberi
[=] Limitazioni clienti
=] annotazioni

Storicizza

Documenti archiviati

Dati tecnici

Altre funzioni

00

0o

B Recapito (Demo)

Caricamento nuovo recapito
Sede Legale VIA TORINO 15 - TORINO (T0)

AIFA & D oA fAnnnny

E-Mail

< commercialista@commercialista.it

FE.C. perinvio SOI
PE.C. per notifica atti
Fubblico registra

Seleziona il nuovo indirizzo e clicca su OK.

[ Prevalente
[ Utiizza come mittente per mail generate da prodotto
Qualifica Studio commercialistal
pofr ) jvata'
Annotazioni

Autenticazione
MNome Account

Password Mostra password

Compilare I campl ‘Worme Account’ e ‘Password se siintende utilizzare il
presente indirfzzo come mittente e se il server di posta elettronica
utilizzato richiede fautenticazione

Abbandona (F1) || Salva (End)

Se nei confronti del soggetto esterno non volessi pubblicare tutte le tipologie di documento, puoi selezionare quelle

necessarie, scegliendole dal tasto Elenco (punto 1):

B Gestione Cliente (Dema)

=) Cliente
+..[=| Rubrica
Dati anagrafici
£-[Z Dati antiriciclaggio
Dati identificativi
Dati adeguata verifica
Titolari effettivi
Indirizzi
Tipo Amministrazione

Cliente: 99999 - ALFA S.P.A.

Destinatari invio massivo e-mail
 Nuovo destinatario (F4) [ Dettaglio

Descrizione

XX Elimina destinatario

Recapito

Dati costituzione T
Att\v\té S.Legale VIA TORINO 15 - TORINO | alfa@alfa.it

+

Societa di capitali

=]

- Qualifica "

g ~ [fY - Righe:2
Profilazione
Tipologie (E4

Indirizzi documento

=} Organi sociali [
-[ Consiglio di amministrazic
-[§ Collegio sindacale
- Controllo contabile
- Soci
Segretario assemblea
=k Rienilnan dati carica

Clicca sul punto “Solo selezionate” e attiva soltanto le tipologie

necessarie. Infine clicca su OK.

commercialista@commercialis| Studio commerci:

E
Ele
==
-
,/ B4 Tipologie Documento (Demo)
l Invia i documenti glogie documento:
\ ) Tutte
~ DR mE (O e -
~ ’ [~ | codice |~ Descrizione - Categoria -

T

[ il 10 Reg. Vendite Registri IVA
C 11 Reg. Acquisti Registri IVA
r 12 Reg. Corrispettivi Registri IVA
r 13 Reg. Riepilogativo Ditta Registri [VA
r 14/Reg. IVA Riepilogativo Attivita Registri IVA
r 16 Reg. ENTRATE Beni Usati Registri IVA Particolari
r 17 Reg. USCITE Beni Usati Registri IVA Particolari
r 18 Reg. ENTRATE/USCITE Beni Usati Registri IVA Particolari
r 20 Reg. Riassuntivo IVA di Gruppo. Registri IVA Particolari
r 21 Registro Editoria Registri IVA Particolari
r 22 Registro IVA Minori L.398/91 Registri IVA Particolari
r 23 Registro Crenologico Delega Fattura elettronic. Modelii Fiscali Periodici
r 24 Registro Compensi Riscossi Libri Contabili Imprese
r 26 Delega servizi fatturazione elettronica Comunicazioni a Clienti DF

00 OK (Invio) || Abbandona (F1)

Per assistenza, apri un caso AOL. Per informazioni, contattaci subito!

ALTSYS e Telefono: 070 273992 e E-mail: info@altsys.it

Materiale riservato ai clienti ALTSYS.
E vietata la riproduzione e la distribuzione.


mailto:info@altsys.it
https://www.altsys.it/
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Inserimento indirizzo email per invio al dipendente

Qualora volessi inviare via email i documenti direttamente ai dipendenti (ad esempio i LUL, le CU, ecc..), &
necessario che per ciascuno di questi sia presente I'indirizzo email nell’anagrafica. Per fare cio, segui il percorso:

“Amministrazione del personale > Gestione archivi > Lavoratori > Gestione rapporti di lavoro”:
Studio (1)

GG - GESTIONE CONTABILE ~  Anno DF 2025

»  Preferiti Amministrazione del personale

* _JOB SQL - Amministrazione del Personale Gestione archivi

D Integrazioni gestionali ] Gestione parametri Studio

* Fiscale —

» S = Gestione mittenti e referenti trasmissione denunce
Gestioni e servizi di base

* Sportello Ditte

» Documentale e servizi diversi Lavoratori

» Gestione Studio ™ Gestione anagrafica lavoratori

M Gestione rapporti di lavoro

[T Gestione lavoratori in somministrazione/distaccati
[ puplicazione rapporti di lavoro

Accedi all’anagrafica del singolo lavoratore e sposati nel ramo “Recapiti” (punto 1), specifica che si tratta di un
indirizzo email (punto 2), compila il campo a lato (punto 3) e conferma con il taso OK.

Gestione rapporti di lavoro (Demo)

Ditta 2 AZIENDA PROVA 2 SRL
Lavoratore 22 ROSSI MARIO Assunzione 1/01/2018
Dati anagrafici Dati rapporto di lavoro Progressivi Altri redditi Dati non elaborati con Job | Trattamento di fine rap... »
E--Q Lavoratore =8 X - By - Righe:1
i = Dati anagrafici Tipo hd Recapito ~ _Prevalente |~ Annotazioni =
- traniero  [Exmal marir forossit

= Rapporti dilavoro

Dati generali @

Tipo recapito - mariorossifmariorossi.it

v| Prevalente
Annotazioni

Spostati nel ramo “Distribuzione documenti”, clicca sul menu a tendina indicato dalla freccia, richiama I'indirizzo e
conferma con il taso OK:

Gestione rapporti di lavoro (Demd)

Ditta 2 AZIENDA PROVA 2 SRL
Lavoratore 22 ROSSI MARIO Assunzione 1/01/2018
Dati anagrafici Dati rapporto di lavoro Progressivi Altri redditi Dati non elaborati con Job | Trattamento di fine rap...| P
=& Lavoratore Distribuzione documenti (GDQC)

[= Dati anagrafici
= Lavoratore straniero
= Fecapr Cellulare b

= uzione document
E-mail mariorossimariorossi.it - _

= Rapporti di lavoro
Documenti condivisi

Definire l'indirizzo e-mail e il numero di cellulare

Definire I'indirizzo e-mail da utilizzare per I'applicazione 'Documenti condivisi’

E-mail N

Infine sposati sul tab “Dati rapporti di lavoro” (punto 1), poi su “Distribuzione documenti/Documenti condivisi”
(punto 2) ed infine spunta la casella Email (punto 3):

Gestione rapporti di lavoro (Dema)

Ditta 2 AZIENDA PROVA 2 S|
Lavoratore 22 ROSSI MARIO Assunzione 1/01/2018
Dati anagrafici Datl rapporto di lave Progressivi Altri redditi Dati non elaborati con Job | Trattamento di fine rap...| ¥
=] Dati del rapporto Rapporto di lavoro | Date anzianita' e sospensioni | Libro che

.= Carichi familiari Dati generali | Altri dati | Dati IRAP | Recapiti aziendali
B2 Dati contrattuali
[= Inquadramento retributivo
= Orario di lavoro E-mail valida per distribuzione documenti (GDOC)
--[= Ratei ferie, permessi e mens mariorossi@mariorossi.it
B2 Dati contributivi 21 E-mail
= Dati generali ) 4
~[E= Dati posizioni enti Pubblicazione

[= Fondo pensione: contribuzio

Distribuzione documenti\Documenti condivisi

Distribuzione documenti

Per assistenza, apri un caso AOL. Per informazioni, contattaci subito! Materiale riservato ai clienti ALTSYS.
ALTSYS e Telefono: 070 273992 e E-mail: info@altsys.it E vietata la riproduzione e la distribuzione.

PN il


mailto:info@altsys.it
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Per utilizzare la funzione d’invio massivo email, segui il percorso: “Documentale e servizi diversi > Gestione

Documentale > Distribuzione Documenti > Invio massivo e-mai

I”'

Studio (1)

GG - GESTIONE CONTABILE i Anno DF

Preferiti
Gestione Studio
Servizi Contabili
Beni ammortizzabili e in leasing
Sodeta’ e Bilanc
Fiscale
Gestioni e servizi di base
Sportello e collaborazione Studio-Azienda
Documentale e servizi diversi
Gestione Documentale
Processo Tributario Telematico
Gestione Pratiche
Privacy GDPR
Gestione Privacy
Integrazione GESCOM

» 3Job

v vwvwwwvww
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2025

Gestione Documentale
[T Esplora Documenti
["] Gestione Fascicoli
[] Consultazione Dossier Fiscale
[ Archiviazione integrata posta elettronica
Distribuzione Documenti
o massivo el
[ pubblicazione web
Archiviazione massiva con codice a barre
Conservazione digitale in house
Calcolo imposta di bollo
Configurazione
Gestione Tabelle
Utilita
Versioni precedent

La funzione consente di distribuire i documenti archiviati, secondo le regole definite in precedenza, nella funzione

"Configurazione documentale".

Accedendo al ramo “Documenti da inviare” nella sezione Ditte o Dipendenti, troverai i documenti inviabili via email,
creati negli ultimi 3 mesi. Per inviare, seleziona uno o piu documenti e clicca su Invia.

Distribuzione Documenti (Demo)

Distribuzione Documenti

£~ Invio massivo e-mail - Ditte [=]Invia JDa autorizzare  Da non distribuire ~ Da distribuire Du Dettaglio (F9)  Apri (Invic [‘a (): - m ~  Righe: 23 -
----- Documenti da autorizzare
_____ Documenti da inviare ~ = Descrizione ~ Situazione Destinatari
Documenti inviati &
-3 Invio massivo e-mail - Dipendenti ¥ 2 - AZIENDA PROVA 2 SRL
Documenti da autorizzare | Em  Avviso di Parcella AZIENDA PROVA 2 SRL del 11/12/2024 n 13 Da inviare
_____ Documenti da inviare — |._n Avviso di Parcella AZIENDA PROVA 2 SRL del 19/12/2020 n 33 Da inviare
_____ Documenti inviati [ ﬁ Fattura AZIENDA PROVA 2 SRL del 31/12/2024 n 1 Da inviare
. . ’_ LUL - Tot.dit.prova AZIENDA PROVA 2 SRL 08/2024 Da inviare
B-03 Invio massive e-mail - ’_Mt” soggetti I En Lettera Ri.Ba. Studio 1/01/2024 - 1 Da inviare
----- Documenti da fauturlzzare ¥ 3 PINCO PALLINO SRL
Documenti da inviare r k@ Avviso di Parcella PINCO PALLING SRL del 11/12/2024 n 14 Da inviare
Documenti inviati I {8l Fattura PINCO PALLINO SRL del 11/12/2024 n 17 Da inviare
[l &l Fattura PINCO PALLINO SRL del 11/12/2024 n 18 Da inviare

Personalizzazione modello email

Qualora fosse necessario, puoi personalizzare il modello di email di partenza, spedita tramite I'invio massivo.

Per la configurazione segui il percorso: “Documentale e servizi diversi > Gestione Documentale > Configurazione >

Configurazione documentale”:
Studio (1)
GG - GESTIONE CONTABILE

Anno DF

Preferiti
Gestione Studio
Servizi Contabili
Beni ammortizzabili e in leasing
Societa’ e Bilanci
Fiscale
Gestioni e servizi di base
Sportello e collaborazione Studio-Azienda
¥ Documentale e servizi diversi
Gestione Documentale
Processo Tributario Telematico
Gestione Pratiche
Privacy GDPR
Gestione Privacy
Integrazione GESCOM

* Job

vvvwvvvww

2025

Gestione Documentale
™ Esplora Documenti
7] Gestione Fascicoli
] Consultazione Dossier Fiscale
] Archiviazione integrata posta elettronica
Distribuzione Documenti
Archiviazione massiva con codice a barre
Conservazione digitale in house
Calcolo imposta di bolle
Configurazione
™ Configurazione generale
8 Coriigsoione documentakc
™ Configurazione conservazione digitale
™ Caselle di posta elettronica
Gestione Tabelle
Utilita
Versioni precedenti

Per assistenza, apri un caso AOL. Per informazioni, contattaci subito!
ALTSYS e Telefono: 070 273992 e E-mail: info@altsys.it

Materiale riservato ai clienti ALTSYS.
E vietata la riproduzione e la distribuzione.


mailto:info@altsys.it
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Posizionati sul ramo “Impostazioni per Tipologia documento” (punto 1) e digita nel campo di ricerca, il tipo
documento da personalizzare (punto 2), come ad esempio gli F24:

P Configurazione documentale (Demo)

Studio: 1 - Studio

{Impustazmni per Tipologia 0 ]:Impustazmm per Ditta
[ Dettaglio (Invic) ~ Variazione multipla ~ 5 s ) € ~ By - Righe: 708 ~
Tipologia documenta Archiviazione Invio massivo e-mail
Formato Distribuzione da | _
Codice 4~ Descrizione - Mbiitata |-+ Modalits |-  Etichetta |- autorizzare Destinatari | Modello e-mail | Modelo emal |y o |
it invio ditta dip./altro sogg.
y codice a barre
T )
¥ _Descriziones:
P 80 Abilitazioni risorsa Manuale [m] Solo documento
¥ _Descrizione: Acconto IVA
[l 500 Lettera Acconto IVA Manuale O Ditta Modello ditta (star Documento e alleg:
¥ Descrizione: Adequata Verifica
[l 178 Controllo costante Manuale [m] Ditta Modello ditta (star Documento e alleg:
|l 6041 Rischio effettivo Manuale [m] Ditta Invie massivo unic Documento e alleg:
¥ Descrizione: Allegati cespiti/Beni in Leasing
r 6073 CSP/BLS - Altri Allegati Manuale a Ditta Modello ditta (star Documento e alleg:
r 6074 CSP/BLS - Contratti Manuale [m] Ditta Madello ditta (star Documento e alleg:
r 6075 CSP/BLS - Immagini Manuale [m] Ditta Modello ditta (star Documento e alleg:
Il 6076 CSP/BLS - Garanzie Manuale [m] Ditta Modello ditta (star Documento e alleg:
|l 6077 CSP/BLS - Assicurazioni Manuale a Ditta Modello ditta (star Documento e alleg:
r 6078 CSP/BLS - Certificati e libretti Manuale a Ditta Modello ditta (star Documento e alleg:
r 6079 CSP/BLS - Fatture (No Contabilita) Manuale [m] Ditta Madello ditta (star Documento e alleg:
¥ Descrizione: Altri D i Dipendenti
r 902 Altri Documenti Dipendenti Manuale [m] Dipendente Modello ditta per i Modello dipendenti Documento e alleg:
¥ _Descrizione: Altri Documenti Ditta Paghe
r 901 Altri Documenti Ditta Paghe Manuale [m] Ditta Modello ditta (star Documento e alleg:
¥ Descrizione: Altri documenti Privacy
[l 5104 Altri documenti privacy Obbligatoria [m] Ditta Solo documento
¥ Descrizione: Analisi contabili e gestionali
[l 72 Analisi dati quantitativi Obbligatoria [m] Documento e alleg:
r 73 Analisi ricavi Obbligatoria [m] Documento e alleg:
r 74 Analisi marginalita’ Obbligatoria [m] Documento e alleg:
r 75 Analisi prestazioni e spese Obbligatoria [m] Documento e alleg:
Il 76 Analisi incassi e pagamenti Obbligatoria O Ditta Modello ditta (star Documento e alleg:
Il 77 Altre analisi varie Obbligatoria [m] Ditta Modello ditta (star Documento e alleg:
r 78 Analisi situazione economica riclassificata Obbligatoria [m] Ditta Modello ditta (star Documento e alleg:
[ 7] ~] Salva (End) || Abbandona (F1)

Spostati nel tab “Invio massivo email” (punto 1) e apri il menu a tendina del modello email ditta (punto 2). Puoi
scegliere uno dei modelli standard presenti o, come suggeriamo noi, crearne uno nuovo personalizzato (punto 3):

E Impostazioni Tipologia documento (Demo) O 7
60 - F24

Categoria archiviazione: 55 - Moduli Versamento

Impostazicni Tipologia documento | Impostazioni per Ditta/Tipologia documento

Archiviazione Impostazioni generali

Distribuzione da autorizzare

Invio massivo e-mail

WTaiviTal Rittas -
1 blicazione web Modello e-mail ditta Modello ditta (standard)
odalita di invio Documento e allegatl

Conservazione digitale

Cﬁé fl-'"w' Righe: 13

= Oggetto = Priorita |~ Data ultima m¢

P [Modello ditta (standard) Invio documenti MNormale 10;
Modello dipendenti (standard) Invio documenti Normale 10y
Modello ditta per invio dipendenti (standard) Invio documenti Normale 10
Modello altri soggetti (standard) Invio documenti Normale 21
Modello ditta per invio altri soggetti (standard) Invio documenti Normale 21;
Modello ditta elenco documenti (standard) Invio documenti Normale 23,
Modello Gestione Relazione clienti (standard) Fattura Elettronica: il nostro studio & pro Normale 7
Modello invio copia di cortesia (standard) Invio nuova fattura Normale 13
Modello email F24 Invio {TipoDocumento} in scadenza il {0 MNormale 10;
Modello ditta (standard) esercitazione Invio documenti Normale 54
Modello Invio Avviso di Parcella Invio Avviso di parcella n.{NumeroDocum MNormale 27,
Modello invio Bilancio per sottoscrizione Richiesta firma bilancio di esercizio {Ragic Normale )
Invio massivo unico 2 oggetto Normale 10;

6 @ 0 @ OK (Invio) || Abbandona (F1)

Per assistenza, apri un caso AOL. Per informazioni, contattaci subito! Materiale riservato ai clienti ALTSYS.
ALTSYS e Telefono: 070 273992 e E-mail: info@altsys.it E vietata la riproduzione e la distribuzione.


mailto:info@altsys.it
https://www.altsys.it/

] MANUALE SOFTWARE
O AL-I SYS ARCHIVIAZIONE - SISTEMI SPA

LA TUA SQUADRA SOFTWARE

Sulla sinistra trovi un elenco di variabili che possono essere utilizzate per personalizzare il corpo del documento
(punto 1). Queste possono essere inserite semplicemente con un Drag&Drop (trascinamento).

Assegna un nome al modello (punto 2) e componi I'oggetto della mail, personalizzandolo con le stesse variabili del
corpo (punto 3). Crea il corpo dell’email, con la possibilita di inserire anche il logo dello studio, facilmente inseribile
effettuando un copia/incolla dell'immagine (punto 4):

Dettaglio modello invio massivo e-mail (Demo)

Dettaglio modello invio massivo e-mail

Modello | Annotazioni

(563 Elenco varabil Dati generali
Codice Ditta

Nome Modello Jiodellc email F24 _
Ragione Sociale

Ditta Fatturante

& Anno 4 Cifre E-mail
@ Mese Numerico Oggetto Invio {TipoDocumento} in scadenza il [DataScadenzal ‘_
a

--# Mese In Lettere
--# Data Scadenza Testo ,h ’D—Ll B U S =1
--# Cognome Nome Dipendente 3l
--# Denominazione Altro Soggetto Gentile {RagioneSociale},
-8 Tipologia Documento - Descrizione si invia in allegato il modello F24 in scadenza il {DataScadenza}, per Euro {SaldoModello}

Nome Modello saluti

Descrizione Operatore
[# Numero Documento Studio Pinco Pallino

Data Documento

Tipo Documento

Elenco Documenti <&

Saldo Modello

Banca Versamento - Descrizigne
Banca Versamento - C/C \
[# Descrizione Opportunita

--[@ Riferimento Cliente \

\
\

Priorita Normals ~ Invia al mittente in CC Invia al mittente in CCN

\ | | Accorpa documenti in un'unica e-mail

\ L'opzione di ir i ti in un'unica e-mail solo in presenza della variabile 'Elenco dacumenb] @

006 \ Elimina (F8) || Salva (End) || Abbandona (F1)

Puoi assegnare la priorita, da riporta}esjlla mail inviata (punto 5).

Se il modello email contiene la sola variabile Elenco Documenti e I'opzione “Accorpa documenti in un'unica e-mail”
risulta selezionata (punto 6), nel corpo del messaggio sara riportato I'elenco di tutti i documenti ad esso allegati
esponendo, per ciascuno di essi, la descrizione della scheda documento di GDOC

Questa sara la bozza dell’invio al cliente:

Gestione bozza e-mail (Dema)

Da l@altsys.it -

A -

Ce -

Cen v
v Ricevuta di ritorno Priorita Normals hé

Oggetto  Invio F24 in scadenza il 16/02/2022

Arial sl[o~]| B £ 05 &|=i=

Gentile AZIENDA PROVA 2 SRL
si invia in allegato il modello F24 in scadenza il 16/02/2022, per Euro 200
saluti

Studio Pinco Pallino

Per assistenza, apri un caso AOL. Per informazioni, contattaci subito! Materiale riservato ai clienti ALTSYS.
ALTSYS e Telefono: 070 273992 e E-mail: info@altsys.it E vietata la riproduzione e la distribuzione.


mailto:info@altsys.it
https://www.altsys.it/
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